
JAK SPRÁVNĚ
VYTVOŘIT 

PREZENTACI?



K čemu je prezentace?

■ Doplňkový materiál → osnova, co chceme říct.



Základní pravidlo

■ Jedna myšlenka = jeden snímek

■ Nešetřit snímky ☺







Pravidlo 5x5

■ Na každý snímek (slide) max. 5 odrážek

■ V každé odrážce ideálně max. 5 slov 

■ Myšlenky zformulovat do klíčových hesel

■ Při prezentaci je dále rozvést (mluvený komentář)







Věty X hesla?

■ Používat hesla (případně krátké věty)







Písmo – font

■ Používat bezpatkový font

■ Oko jej čte rychleji → lepší přehled o obsahu

■ Např. Arial







Písmo – velikost

■ Veškerý text musí být čitelný kdekoliv v místnosti

■ Velikost písma přizpůsobit velikosti místnosti a plátna

■ Absolutní minimum – 20 bodů





Písmo – barvy a kontrast

■ Pro zvýraznění používat tučný text nebo barvu písma

■ Kurzívu nepoužívat – hůře se čte

■ Důležitý kontrast písma s pozadím







Obrázky, fotky, schémata

■ Velké, detailní, ostré

■ Dobře viditelné odkudkoliv z místnosti

■ Pozor na kontrast s pozadím

■ Popisky (poté i ústní komentář)



Hudba a video

■ Pouze v případě, že souvisí s tématem

■ Nezaměňovat prezentaci s hudební a filmovou produkcí



Animace a přechody mezi snímky

■ Mohou vás samotné překvapit

■ Informace jsou přednější než vzhled

■ Animacemi šetřit

■ Používat pouze nerušivé animace

■ Všechny animace v prezentaci jednotné

■ Nepoužívat automatické časování



Jednotný vzhled prezentace

■ Dodržet jednotný vzhled celé prezentace:

■ Pozadí

■ Písmo

■ Barvy

■ Animace a přechody

■ Bezúčelné změny vzhledu působí rušivě



Pozor na pravopisné chyby!



V závěru uvést zdroje informací



Prezentaci si uložte jako PPT, 
ale exportujte si ji také do PDF!



Zdroje

■ http://www.petrpexa.cz/pravidla-tvorby-elektronicke-prezentace.pdf

■ https://www.natur.cuni.cz/chemie/educhem/teply1/vyuka-

1/Didaktika-anorganicke-

chemie/soubory/Pravidla%20spravne%20prezentace.pdf

■ https://www.prezentacepowerpoint.cz/index.html#
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https://www.natur.cuni.cz/chemie/educhem/teply1/vyuka-1/Didaktika-anorganicke-chemie/soubory/Pravidla%20spravne%20prezentace.pdf
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